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	Freelancer Frei | Beispielstraße 12 | 12345 Musterstadt
	
	

	Musterfima
	
	

	Max Mustermann
	
	

	Beispielweg 5
	
	

	Postleitzahl, Ort
	Datum:
	DD.MM.JJJJ

	
	
	
	
	Rechnung Nr.:
	2025-001

	
	
	
	
	Leistungsdatum:
	DD.MM.JJJJ

	
	Kundennummer:
	12345

	
	
	
	
	
	

	
	
	

	3. Mahnung / Letzte Mahnung

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Sehr geehrter Herr Mustermann,

leider konnte ich selbst nach mehreren Zahlungsaufforderungen noch keinen Zahlungseingang für die beiliegende Rechnung Nr. 2025-001 feststellen. Hiermit erhalten Sie eine letzte Aufforderung, den ausstehenden Rechnungsbetrag zuzüglich Mahnkosten und Verzugszinsen zu begleichen.


	Rechnungsbetrag
	1.000,00 €

	Zzgl. Mahnkosten
	40 €

	Zzgl. Verzugszinsen
	20,33 €

	Gesamtbetrag
	1.060,33 €



Bitte überweisen Sie den angegebenen Gesamtbetrag in Höhe von 1.060,33 € bis zum DD.MM.JJJJ. Sollte ich bis dahin keinen Zahlungseingang feststellen, sehe ich mich gezwungen, rechtliche Schritte einzuleiten / ein Inkasso-Unternehmen zu beauftragen / die Sache meinem Rechtsanwalt zu übergeben.

Freundliche Grüße
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