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	Freelancer Frei | Beispielstraße 12 | 12345 Musterstadt
	
	

	Musterfima
	
	

	Max Mustermann
	
	

	Beispielweg 5
	
	

	Postleitzahl, Ort
	Datum:
	DD.MM.JJJJ

	
	
	
	
	Rechnung Nr.:
	2025-001

	
	
	
	
	Leistungsdatum:
	DD.MM.JJJJ

	
	Kundennummer:
	12345

	
	
	
	
	
	

	
	
	

	Mahnung

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Sehr geehrter Herr Mustermann,

leider konnte ich für die oben angegebene Rechnung mit der Nummer 2025-001 vom DD.MM.JJJJ noch keinen Zahlungseingang feststellen. Sicherlich haben Sie die Zahlung in der Alltagshektik vergessen. Bitte überweisen Sie den untenstehenden Rechnungsbetrag bis spätestens DD.MM.JJJJ auf mein Bankkonto.



	Pos.
	Menge
	Einheit
	Beschreibung
	Stundensatz
	Gesamt

	1
	1
	Stück/Std.
	Musterleistung
	102,00 €
	102,00 €

	2
	2
	Stück/Std.
	Musterleistung
	102,00 €
	204,00 €

	3
	3
	Stück/Std.
	Musterleistung
	102,00 €
	306,00 €



	Nettobetrag
	612,00 €

	Zzgl. Umsatzsteuer (19 %)
	116,00 €

	Rechnungsbetrag
	728,00 €



Bitte beachten Sie, dass bei weiterem Verzug Mahngebühren und Verzugszinsen nach
§ 288 BGB fällig werden.

Freundliche Grüße

Freelancer Frei
	Freelancer Frei
	Kontaktinformation
	Bankverbindung

	Beispielstraße 12
	Tel. Nr.: 01234 – 56789-10
	Bank: Musterbank Konto

	12345 Musterstadt
	E-Mail: freelancer@frei.de
	IBAN: DE12 1212 1212 1212 1212 34

	Steuer-ID: 123/456/78
	Web: www.freelancer-frei.de
	BYC: BANKKONtO
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